
UBND THANH PHO HA NOI   CONG HOA XA HOI CHU NGHlA VIET NAM
SOf GIAO DUC VA DAO TAODoc lap - Ty do - Hanh phuc

So: 4163  /SGDBT-TCCBHaNoi, ngay28 thdngll nam 2022
V/v ra soat, lap danh s^ch, ho so va to

chiic thing hang chirc danh nghe nghiep
giao vien mam non, pho thong cong lap

Kinh giri:   Cac ca sa giao due cong lap true thupc So

Can cu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 ciia Chinh phu quy
dinh ve tuyen dung, su dung va quan ly vien chirc;

Can cii Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu v^ vi
tri viec lam va so lucmg vien chiic;

Can c\i Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu vh
ban hanh Quy che to chuc thi tuyen, xet tuyen cong chirc, vien chirc, thi nang

ngach cong chirc, thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep vien chirc; Noi
quy thi tuyen, xet tuyen cong chuc, vien chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
ho|c xet thdng hang chirc danh nghe nghiep vien chirc;

Can cir Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bp Giao dqc
va Dao tao quy dinh ma so, tieu chuan chirc danh nghe nghiep va bo nhiem, xep
luong vien chirc giang day trong cac co sir giao due mam non cong lap;

Can cu Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bp Giao dpc
va Dao tao Quy dinh ma s6, tieu chuan chirc danh nghe nghiep va bo nhiem, xep
httng vien chirc giang day trong cac trucmg tieu hoc cong lap;

Can cir Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bp Giao dye
va Dao tao Quy dinh ma s6, tieu chuin chiic danh nghe nghiep va bo nhiem, xep
luong vien chiic giang day trong cac truong trung hoc ca sir cong lap;

Can cii Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bp Giao dye
va Dao tao Quy dinh ma so, tieu chuan chirc danh nghe nghiep va bo nhiem, xep
luang vien chirc giang day trong cac trucmg trung hoc pho thong cong lap;

Can cur Thong tu s6 34/2021/TT-BGDDT ngay 30/11/2021 ciia Bp Giao
due va Dao tao quy dinh tieu chuan, dieu kien thi hoac xet thang hang; noi dung,
hinh thiic va viec xac dinh nguai tiring tuyen trong ky xet thang hang chiic danh
nghe nghiep giao vien mam non, pho thong cong lap;

Can cir De an vi tri viec lam cua cac dan vi da dupe ca quan co tham quyen

phe duyet.
Thuc hien Cong van s6 3426/SNV-CCVC ngay 04/11/2022 ciia Scr Noi vy

vg viec ra soat, lap danh sach, ho so va t6 chirc thang hang chirc danh nghe

nghiep giao vien mam non, pho thong cong lap, Scr Giao due va Dao tao Ha Noi
hucmg dan cac ca scr giao due cong lap true thupc Sa thuc hien viec ra soat, lap

danh sach, ho sa va to chirc thang hang chiic danh nghe nghiep giao vien mam
non, pho thong cong lap nhu sau:



I. BOI THONG, NGUYEN TAC THHC HIEN

1.Doi tuxrng
Vien chirc dang giang day tai cac trudng m^m non cong lap, trudng tieu

hoc cong lap, trudng trung hoc ca so cong lap, trudng trung hoc phd thong cong

lap va dang giu cac chuc danh nghe nghiep sau:
Vien chuc giang day trong cac trudng mam non cong lap dang giu chuc danh

nghd nghiep Giao vien mint non hang III (Ma so V.07.02.26) co du cac tieu
chuan, dieu kien de thang hang len chirc danh nghe nghiep Giao vien mam non

hang II (Ma so V.07.02.25);
Vien chuc giang day trong cac trudng tieu hoc cong lap dang giu chuc danh

nghd nghiep Giao vien tidu hoc hang III (Ma sd V.07.03.29) co du cac tieu
chuan, dieu kien de thang hang len chuc danh nghe nghiep Giao vien tieu hoc

hang II (Ma sd V.07.03.28);
Vien chuc giang day trong cac trudng trung hoc ca sd cong lap dang giu chuc

danh nghe nghiep Giao vien trung hoc ca sd hang III (Ma so V.07.04.32.) co du
cac tieu chuan, dieu kien de thang hang len chuc danh nghe nghiep Giao vien

trung hoc ca so hang II (Ma sd V.07.04.31);
Vien chuc giang day trong cac trudng trung hoc pho thong cong lap dang giu

chirc danh nghe nghiep Giao vien trung hoc pho thong hang III (Ma sd
V.07.05.15) co du cac tieu chuln, didu kien de thang hang len chirc danh nghe
nghiep Giao vien trung hoc pho thong hang II (Ma so V.07.OS.14).

2.Nguyen tac thuc hien

Cac ca sd giao due thuc hien mot sd cong viec sau:

Ra soat vien chirc du tieu chuan, dieu kien du thang hang chirc danh nghe
nghiep dam bao dung ddi tuong, khach quan, cong bang va dung quy dinh cua

phap luat.
Dam bao ca cau chirc danh nghe nghiep cua dan vi va yeu cau cua vi tri

viec lam da dugc ca quan co tham quyen phe duyet.

Phat huy vai trd, trach nhiem cua ngudi dimg dau cac don vi sir nghiep
cong lap trong viec ra soat dieu kien, tieu chuan va de xuat cac vien chirc du thi

hoac xet thang hang;

II. RA SOAT CO CAU HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VA NHU CAU B6

TRI VlEN CHtTC
Can cir vao De an vi tri viec lam da dugc ca quan co tham quyen phe

duyet, sd lugng ngudi lam viec va ca cau vien chirc theo chirc danh nghe

nghiep, cac dan vi bao cao cac ndi dung:

-Sd lugng ngudi lam viec dugc giao.

-Sd lugng vien chirc hien co.

-Sd lugng vien chirc dang giu cac chirc danh nghe nghiep chuyen nganh

thudc ddi tugng du thi hoac du xet thang hang.



-Xac dinh nhu cau bo tri vien chiic theo chiic danh nghe nghiep ciia nam

2023 theo de an vi tri viec lam.
-Be xuat chi tieu thang hang chiic danh nghe nghiep.

Npi dung bao cao theo cac phu luc sau:
-Phu luc IA: Bao cao co ciu vien chiic giang day trong cac truong mam non

cong lap dang gift chuc danh nghe nghiep Giao vien mam non; de xuat chi tieu
thang hang len chuc danh nghe nghiep Giao vien mam non hang II.

-Phu luc IB: Bao cao co cau vien chuc giang day trong cac trudng tieu hoc
cong lap dang giu chiic danh ngh^ nghiep Giao vien tieu hoc; de xuat chi tieu
thang hang len chuc danh nghe nghiep Giao vien tieu hoc hang II.

-Phu luc IC: Bao cao ca cau vien chuc giang day trong cac trudng trung hoc

co so cong lap dang giu chuc danh nghe nghiep Giao vien trung hoc co so; de
xuat chi tieu thang hang len chuc danh nghe nghiep Giao vien trung hoc co so

hang II.
-Phu luc ID: Bao cao co cau vien chuc giang day trong cac truong trung hoc

pho thong cong lap dang giu chuc danh nghe nghiep Giao vien trung hoc pho
thong; de xuat chi tieu thang hang len chuc danh nghe nghiep Giao vien trung

hoc pho thong hang II.

III. TIEU CHUAN, BIEU KIEN THANG HANG
1. Tieu chuan, dieu kien chung

Can cii quy dinh tai Bieu 32 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 15/9/2020
cua Chinh phu, vien chuc dupe dang ky du thi hoac xet thang hang len chuc danh
nghe nghiep cao hon lien ke khi co du cac tieu chuan, dieu kien sau:

a)Dupe xep loai chat lupng d muc hoan thanh tot nhiem vu trd len trong
nam cong tac lien ke trudc nam du thi hodc xet thang hang chitc danh nghe
nghiep; co pham chat chinh tri, dao due nghe nghiep tot; khong trong thai han
xu ly ky luat, khong trong thdi gian thuc hien cac quy dinh lien quan den ky luat
vien chuc quy dinh tai Bieu 56 Luat Vien chuc duoc sua doi, bo sung tai khoan
8 Bieu 2 Luat sua doi, bo sung mot so di^u cua Luat Can bp, cong chuc va Luat

Vien chuc;
b)Co nang luc, trinh dp chuyen mon, nghiep vu de dam nhan chuc danh

nghe nghiep d hang cao hon lien ke hang chuc danh nghe nghiep hien giu trong

cung ltnh vuc nghe nghiep;
c)Bap ling yeu cau ve van bang, chung chi va yeu cau khac ciia tieu chuan

chuc danh nghe nghiep du thi hodc xet thang hang;
Trudng hop vien chuc dupe mien thi mon ngoai ngu, tin hoc theo quy dinh

tai khoan 6 va khoan 7 Bieu 39 Nghi dinh nay thi dap ung yeu cau ve tieu chuan
ngo^ii ngu, tin hoc cua chiic danh nghe nghiep du thi hoac xet thang hang;

d)Bap ling yeu cau ve thdi gian cong tac toi thieu giu chiic danh nghe
nghiep hang dudi lien ke theo yeu cau cua tieu chuan chiic danh nghe nghiep du

thi hoac xet thang hang.



Trudng hap vien chuc trudc khi dugc tuyen dung, tiep nhan da co thai gian
cong tac co dong bao hiem xa hoi bat buoc theo dung quy dinh cua Luat bao
hiem xa hoi, lam viec 6 vi tri viec lam co yeu cau ve trinh do chuyen mon,

nghiep vu phu hop (neu co thai gian cong tac khong lien tuc ma chua nhan tra
cap bao hiem xa hoi mot Ian thi dugc cong don) va thai gian do dugc co quan,
dan vi co tham quyen tuyen dung tinh lam can cu xep luong a chuc danh nghe
nghiep hien giu thi dugc tinh la tuang duang vbi hang chuc danh nghe nghiep

hien giu.
Truang hgp co thai gian tuang duang thi phai co it nhat 01 nam (du 12

thang) giu chuc danh nghe nghiep hang dudi lien ke so vai hang chuc danh nghe
nghiep du thi hoac xet tinh den ngay het thai han nop ho sa dang ky du thi hoac

xet thang hang (ngay 15/02/2023).
2. Ticu chuan, dieu kien cu the

2.1. Thang hang tu Giao vien mam non hang III (Ma so V.07.02.26) len

Giao vien mam non hang II (Ma so V.07.02.25)

2.1.1. Nhiem vu
a)Thuc hien nuoi duang, cham soc, giao due tre em theo ke hoach giao due

cua nha trudng va to chuyen mon; chiu trach nhiem ve chat lugng, hieu qua nuoi

duang, cham soc, giao due tre em a nhom, lap dugc phan cong phu trach theo

Chuang trinh giao due mam non; thuc hien cong tac giao due hoa nhap va quyen

tre em;
b)Trau doi dao due nghe nghiep; gucmg mau, doi xir cong bang va ton

trong nhan each ciia tre em; bao ve cac quyen va lgi ich chinh dang cua tre em;

c)Ren luyen sue khoe; hoan thanh cac khoa hoc, cac chuang trinh boi
duang chuyen mon, nghiep vu; tu hoc, tu b6i duang nang cao trinh do chinh tri,
chuyen mon, nghiep vu; tham gia cac hoat dong chuyen mon; bao quan va sir

dung thiet bi giao due dugc giao;
d)Ph6i hgp vai cha me hoac ngudi giam ho tre em va cong dong trong viec

nuoi duang, cham soc, giao due tre em;

d)Thuc hien nghia vu cua cong dan, cac quy dinh cua phap luat, nganh

Giao due, nha trudng va dia phuung;
e)Lam bao cao vien hoac day minh hpa tai cac lap boi duang giao vien

mam non cap trudng trd len; hudng dan dong nghiep thuc hien chuang trinh va
cac hoat dong nuoi duang, cham soc, giao due tre em;

g) Be xuat cac noi dung boi dudng va sinh hoat chuyen de d to (khoi)

chuyen mon;
h) Tham gia ban giam khao cac hoi thi cap hoc mam non tu cap trudng trd

len;
i) Tham gia cac hoat dong chuyen mon khac nhu hoi dong tu danh gia hoac

doan danh gia ngoai; kiem tra chuyen mon, nghiep vu su pham cap trudng trd
len; tham gia hudng dan, danh gia thuc tap su pham ciia sinh vien (neu co).

k) Thuc hien cac nhiem vu khac do hieu trudng phan cong.



2.1.2.Tieu chuan ve dao dire nghe nghiep

a)Chip hanh cac chu truong, dudng loi chinh sach cua Dang, phap luat cua
Nha nude, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong ve giao due mam non;

b)Yeu nghe, thuong yeu tre em; kien nhan, biet kiem soat cam xuc; cd tinh
than trach nhiem cao; co kien thirc, ky nang can thiet; co kha nang su pham phu

hop vdi yeu cau nhiem vu;
c)Thudng xuyen trau doi dao dire, gift gin pham chat, danh du, uy tin cua

nha giao; guong mau, doi xir cong bang va ton trong nhan each cua tre em; bao

ve cac quyen va lpi ich chinh dang cua tre em; doan ket, tuong trq, ho trq, giiip

do dong nghiep;
d)Thuc hien nghiem tuc cac quy dinh ve dao dire nha giao; quy dinh ve

hanh vi, ung xir va trang phuc.
d) Luon luon guong mau thuc hien cac quy dinh ve dao dire nha giao.

2.1.3.Tieu chuan ve trinh do dao tao, boi dir&ng

a)Cd bang cir nhan giao due mam non trd len; hoac cd bang tot nghiep cao
dang su pham giao due mam non va cd bang cir nhan quan ly giao due trd len;

b)Cd chung chi boi du&ng theo tieu chuan chirc danh nghe nghiep giao

vien mam non hang II.

2.1.4.Tieu chuan ve nang luc chuyen mon, nghiep vu

a)Nam vung chu truong, dudng loi, chinh sach, phap luat cua Dang, Nha
nude, quy dinh va yeu cau cua nganh, dia phuong ve giao due mam non va trien

khai thuc hien cd ket qua vao nhiem vu duoc giao;
b)Thuc hien cd hieu qua chuong trinh giao due mam non; chu dpng, linh

hoat dieu chinh ke hoach nudi duong, cham sdc, giao due tre em phii hop vdi

dieu kien thuc te cua nha truong va dia phuong;

c)Chu dpng to chirc va phoi hop kip thdi vdi dong nghiep, cha me hoac
ngudi giam ho tre em va cpng dong trong cong tac nuoi duong, cham sdc, giao

due tre em;
d)Cd kha nang ung dung cong nghe thong tin trong thuc hien cac nhiem vu

cua giao vien mam non hang II va cd kha nang su dung ngoai ngu hoac tieng

dan toe thieu so trong mot so nhiem vu cu the duoc giao;
d) Dupe cong nhan la chien sT thi dua cp sd hoac giao vien day gidi cap

trudng trd len;
2.1.5.Dap ung ve thdi gian giu hang chirc danh nghe nghiep
Vien chirc du thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep giao vien

mam non hang II (ma so V.07.02.25) phai cd thdi gian gift chirc danh nghe
nghiep giao vien mam non hang III (ma so V.07.02.26) hoac tuong duong tu du
09 (chin) ndm trd len (khong ke thdi gian tap su), tinh den thdi han npp ho so
dang ky du thi hoac xet thang hang. Trong do, cd it nhat 12 thang gift chuc danh
nghe nghiep giao vien mam non hang III (ma sd V.07.02.26).

Trudng hop giao vien du thi hoac xet thang hang chuc danh nghe nghiep
giao vien miim non hang II (ma sd V.07.02.25) neu da cd bang cu nhan trd len



truac khi tuyen dung, dap ling tieu chuan ve trinh do dao tao ciia giao vien mam
non hang II va co thai gian gift chuc danh nghe nghiep giao vien mam non hang
III (ma so V.07.02.26) hoac tuomg duang du tft 06 (sau) nam tra len (khong k6
thai gian tap sir), tinh den thai han nop ho so dang ky du thi hoac xet thang hang
thi dirge xac dinh la du yeu cau ve thai gian gift hang chuc danh nghe nghiep.
Trong do, co it nhat 12 thang gift chuc danh nghe nghiep giao vien mam non
hang III (ma s6 V.07.02.26).

2.2. Thang hang tu- Giao vien tieu hoe hang III (Ma so V.07.03.29) len
Giao vien tilu hoc hang II (Ma so: V.07.03.28)

2.2.1. Nhiem vu
a)Xay dung ke hoach giang day, giao due hoc sinh; tham gia xay dung ke

hoach giang day, giao due hoc sinh cua t6 chuyen mon theo muc tieu, chuong
trinh giao due cip ti6u hoc;

b)Thuc hien chuang trinh giao due pho thong cap tieu hoc va ke hoach

giao due cua nha truang;

c)Thuc hien cac phuang phap day hoc va giao dye theo hucmg phat trien
pham chat, nang lire hoc sinh; tham gia phat hien, boi duang hoc sinh nang
khieu; tham gia nghien cuu khoa hoc su pham ung dung va lam do dung, thiet bi

day hoc cap tieu hoc;
d)Hoan thanh day du cac khoa dao tao, boi duang chuyen mon, nghiep vu

theo quy dinh; tu hoc tap, ren luyen de nang cao trinh dp chinh tri, chuyen mon,

nghiep vu; tham gia cac hoat dong chuyen mon theo yeu cau; tham gia pho cap
giao due, giao due bat bupc va xoa mil chu, giao due hoa nhap;

d)Phoi hap vai cha me hoc sinh va cac lire lugng xa hoi trong giao due hoc
sinh, thuc hien cong tac tu van hoc sinh tieu hoc;

e)La bao cao vien hoac day minh hpa a cac lop boi duang giao vien tieu
hoc hoac day thir nghiem cac mo hinh, phuang phap mai tu cap truang tra len;

g) Chu tri cac npi dung boi duang va sinh hoat chuyen mon/chuyen de a to,
khoi chuyen mon; tham gia danh gia, xet duyet de tai nghien cuu khoa hoc su
pham ung dung cua dong nghiep tu cap truang trd len;

h) Tham gia ban giam khao hoi thi giao vien day gioi, giao vien chu nhiem
lop gioi, giao vien lam Tong phu trach Dpi Thieu nien tien phong Ho Chi Minh
gioi tu cap truang tra len; thuc hien cac nhiem vu cua giao vien cot can truang

tieu hoc;
i) Tham gia cac hoat dong chuyen mon khac nhu kiem dinh chat lupng giao

due, thanh tra, kiem tra chuyen mon, nghiep vu su pham tu cap truang tra len;

tham gia huang dan, danh gia thuc tap su pham ciia sinh vien (neu co).

k) Thuc hien cac nhiem vu khac do hieu truang phan cong.

2.2.2. Tieu chuan ve dao dire nghe nghiep

a) Chap hanh cac chu truang, duang loi chinh sach cua Dang, phap luat cua
Nha nuac, cac quy dinh cua nganh va dja phuang ve giao due tieu hoc;



b)Thuang xuyen trau doi dao due, neu cao tinh than trach nhiem, giu gin
pham chat, danh dtr, uy tin cua nha giao; guong mau truac hoc sinh;

c)Thtrong yeu, doi xir cong bang va ton trong nhan each cua hoc sinh; bao
ve cac quyen va lai ich chinh dang cua hoc sinh; doan ket, giup do dong nghiep;

d)Thuc hien nghiem tuc cac quy dinh ve dao due nha giao; quy dinh ve
hanh vi, ung xir va trang phuc.

d) Luon luon guong mau thuc hien cac quy dinh ve dao dire nha giao.

2.2.3.Tieu chuan ve trinh do dao tao, boi duwng

a)Co bang cu nhan tra len thupc nganh dao tao giao vien doi voi giao vien

tieu hoc.

Truang hop chua co bang cir nhan thupc nganh dao tao giao vien thi phai
co bang cir nhan chuyen nganh phii hop va co chiing chi boi duang nghiep vu su
pham danh cho giao vien tieu hoc theo chuong trinh do Bo truang Bo Giao due

va Bao tao ban hanh.

b)Co chung chi boi duang theo tieu chuan chirc danh nghe nghiep giao

vien tieu hoc hang II.
2.2.4.Tieu chuan ve nang lux chuyen mon, nghiep vu

a)Nam vung chu truong, duong loi, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha
nuoc, quy dinh va yeu cau ciia nganh, dia phuong ve giao due tieu hoc va trien
khai thuc hien co ket qua vao nhiem vu dugc giao;

b)Trien khai thuc hien co hieu qua k^ hoach, chuong trinh giao dqc; chu
dong, linh hoat dieu chinh k^ hoach day hoc va giao due phu hop voi dieu kien

thuc te cua nha truong va dia phuong;
c)Co kha nang van dung linh hoat va huong dan dong nghiep van dung, cap

nhat kip thai yeu cau doi mai nhung kien thuc ve giao due hoc va tarn sinh ly Ilia
tuoi vao thuc tien giao due hoc sinh; tu chu, tu chiu trach nhiem ve thuc hien
nhiem vu chuyen mon (npi dung, phuong phap giao due, kiem tra danh gia hoc
sinh) va chat lupng, hieu qua giao due tung hoc sinh ciia lop minh phu trach;

d)Tich cue, chu dong phoi hop voi dong nghiep, cha me hoc sinh va cpng
dong de nang cao hieu qua giao due hoc sinh;

d)Van dung dugc cac ket qua nghien cuu khoa hoc su pham ring dung vao
thuc te giang day, giao due; co kha nang danh gia hoac huong dan dong nghiep
lam cac san pham nghien cuu khoa hoc su pham ung dung tu cap trubmg tro len;

e)Co kha nang thuc hien nhiem vu chuyen mon: tham gia ban giam khao,
thanh tra, kiem tra; xay dung va thuc hien dugc cac chuyen de day hoc;

g) Co kha nang ung dung cong nghe thong tin trong thuc hien cac nhiem vu
cua giao vien tieu hoc hang II va co kha nang sir dung ngoai ngu hoac tieng dan
toe thieu so trong mot so nhiem vu cu the dugc giao;

h) Bugc cong nhan la chien sT thi dua cap ca so; hoac dugc nhan b^ng
khen, giay khen tu cap huyen tra len; hoac dugc cong nhan dat mot trong cac

danh hieu: giao vien day gioi, giao vien chu nhiem lop gioi tu cap trucmg tra len,



giao vien lam Tdng phu trach Dpi Thieu nien tien phong Ho Chi Minh gidi tir
cap huyen trd len.

2.2.5. Dap irng ve thai gian giu- hang chirc danh nghe nghiep

-Vien chirc du thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep giao vien
tieu hoc hang II (ma s6 V.07.03.28) phai co thai gian giir chirc danh nghe nghiep
giao vien tidu hoc hang III (ma sd V.07.03.29) hoac tuang duang tir du 09 (chin)
nam trd len (khdng ke thai gian tap sir), tinh den thai han npp ho sa dang ky dp
thi hoac xet thang hang. Trong do, co it nh^t 12 thang giu chirc danh nghe
nghiep giao vien tieu hoc hang III (ma so V.07.03.29).

-Trudng hap giao vien du thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep
giao vien tieu hoc hang II (ma so V.07.03.28) neu da co bang thac sT trade khi
tuyen dung, dap ling tieu chuan ve trinh dp dao tao ciia giao vien tieu hoc hang
II va co thai gian giu chirc danh nghe nghiep giao vien tieu hoc hang III (ma so
V.07.03.29) hoac tuang duang du tir 06 (sau) nam tra len (khong ke thai gian
tap sir), tinh den ngay het thai han npp ho so dang ky du thi hoac xet thang hang
thi dupe xac dinh la du yeu cau ve thai gian giu hang chirc danh nghe nghie^
giao vien tieu hoc hang III. Trong do, co it nhat 12 thang giu chirc danh nghe
nghiep giao vien tieu hoc hang III (ma so V.07.03.29).

2.3. Thang hang tir Giao vien trung hoc co- sa hang III (Ma so

V.07.04.32) len Giao vien trung hoc ca sd hang II (Ma so V.07.04.31)

2.3.1. Nhiem vu

a)Xay dung ke hoach giao due cua mon hoc dupe phan cong va tham gia
xay dpng kd hoach giao due cua t6 chuyen mon theo muc tieu, chuang trinh giao
due cap trung hoc ca sd;

b)Day hoc va giao due hoc sinh theo chuang trinh, ke hoach giao due cua
nha trudng va to chuyen mon; quan ly hoc sinh trong cac hoat dpng giao due do

nha trudng to chirc;
c)Sir dung cac phuong phap day hoc, giao due theo hudng phat huy nang

luc, pham chat cua hoc sinh, tich cue hda hoat dpng cua hoc sinh;

d)Thuc hien cac hoat dpng kiem tra, danh gia ket qua hoc tap, ren luyen
cua hoc sinh theo quy dinh;

d)Tham gia phat hien, bdi duang hoc sinh nang khieu hoac phu dao hoc
sinh yeu kern hoac hudng dan sinh vien thuc tap su pham (neu co);

e)To chirc cac hoat dpng tu van tam ly, hudng nghiep cho hoc sinh va cha
me hoc sinh cua lap dupe phan cong;

g) Phdi hap vdi cac to chirc, ca nhan co lien quan de thuc hien cac hoat
dpng day hoc, giao due, tu van tam ly, hudng nghiep cho hoc sinh;

h) Tham gia cac hoat dpng cua to chuyen mon; tham gia nghien ciru khoa
hoc; hoan thanh he thong ho sa quan ly hoat dpng giao due theo quy dinh; thuc
hien cong tac pho cap giao due trung hoc ca sd va giao due hoa nhap trong
pham vi dupe phan cong; tham gia to chirc cac hoi thi (cua giao vien hoac hoc
sinh) tir cap trudng trd len (neu co);



i) Hoin thanh cic khoa dio tao, chirang trinh boi duang theo quy dinh; tu
hoc, tu boi duong nang cao nang lire chuyen mon, nghiep vu;

k) Lam bio cao vien hoac day minh hoa a cac lop boi duong giio vien
hoac day thu nghiem cac mo hinh, phuong phip, cong nghe moi tir cap truong
tro len; chu tri cac npi dung boi duong vi sinh hoat chuyen de d to chuyen mon
hoac tham gia xay dung hoc lieu dien tir;

1) Tham gia hudng dan hoac dinh gia cac sin pham nghien cuu khoa hoc
va cong nghe tir cip truong trd len;

m) Tham gia cac hoat dpng, xa hoi, phuc vu cong dong; thu hut sir tham gia ciia
cac t6 chuc, ca nhan trong viec to chirc cac hoat dpng day hoc, giao due hoc sinh;

n) Tham gia doan danh gia ngoai; hoac cong tic kiem tra chuyen mon,
nghiep vu cho giio vien tir cap trucmg tro len;

o) Tham gia ban giim khio hoac ban ra de hoac nguoi huong dan trong cic
hoi thi (cua giio vien hoac hoc sinh) tir cap truong tro len (neu co).

6) Thuc hien cic nhiem vu khic do hieu trucmg phan cong.

2.3.2.Tien chuan ve dao dire nghe nghiep

a)Chap hinh cac chu truong, duong loi chinh sich cua Dang, phip luat cua
Nha nude, cic quy dinh cua nginh va dia phuong ve giao due trung hoc co so;

b)Thudng xuyen trau doi dao dire, neu cao tinh than trich nhiem, gift gin
pham chat, danh du, uy tin cua nha giio; guong mau trudc hoc sinh;

c)Thuong yeu, doi xir cong bang va ton trong nhan cich cua hpc sinh; bio
ve cic quyen va loi ich chinh ding cua hpc sinh; doan k^t, giup do dong nghiep;

d)Thuc hien nghiem tiic cic quy dinh ve dao due nha giio; quy dinh ve
hanh vi, ung xu va trang phuc.

d) Ludn luon guong mau thuc hien cic quy dinh ve dao due nha giao.

2.3.3.Tieu chuan ve trinh do dao tao, boi dirftng

a)Co bing cu nhan tro len thupc nginh dao tao giio vien doi vdi giio vien
trung hpc co so.

Trucmg hop mon hpc chua du giao vien co bing cu nhan thupc nginh dio
tap giio vien thi phii co bang cu nhan chuyen nginh phu hop vi co chung chi
boi duong nghiep vu su pham dinh cho giio vien trung hpc ca so theo chuang
trinh do Bp truong Bp Giio due vi Dio tao ban hinh;

b)Co chung chi boi duong theo tieu chuin chftc danh nghe nghiep giao
vien trung hpc co so hang II.

2.3.4.Tieu chuan ve nang lire chuyen mon, nghiep vu

a) Nam vftng chu truong, duong loi, chinh sich, phip luat cua Ding, Nhi
nude, quy dinh vi yeu cau cua nginh, dia phuong ve giio due trung hpc ca so
vi trien khai thuc hien co ket qua vao nhiem vu dupe giao;
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b)Co kha nang dieu chinh linh hoat k hoach day hoc va giao due phu hop
vai dieu kien thuc te cua nha truang va dia phuong; co kha nang xay dung bai

hoc theo chu de li^n mon;

c)Chii dpng cap nhat va co kha nang van dung linh hoat, hieu qua cac
phucmg phap, cong nghe day hoc va giao due dap irng muc tieu chucmg trinh
giao due pho thong, phu hop vdi dieu kien thuc te cua nha truang va dia

phucmg;
d)Chii dpng cap nhat va co kha nang van dung sang tao cac hinh thiic,

phucmg phap kiem tra, danh gia ket qua hoc tap, ren luyen va su tien bp ciia hoc
sinh theo hudng phat trien pham chat, nang lire hoc sinh;

d)Co kha nang van dung co hieu qua cac bien phap tu van tarn ly, huang
nghiep phu hop voi tirng doi tupng hoc sinh trong hoat dpng day hoc va giao due;

e)Chu dpng, tich cue tao dung moi quan he hop t&c lanh manh, tin tuang
vai cha me hoc sinh, cac to chiic, ca nhan co lien quan trong viec thuc hien cac

hoat dpng day hoc, giao due hoc sinh;

g) Chu dpng nghien ciiu va co kha nang cap nhat kip thai cac yeu cau moi
ve chuyen mon, nghiep vu; co kha nang van dung sang tao, phu hop, co hieu qua

cac hinh thuc nang cao nang luc chuyen mon, nghiep vu cua ban than;

h) Co kha nang ung dung cong nghe thong tin trong thuc hien cac nhiem vu
cua giao vien trung hoc co so hang II va co kha nang sir dung ngoai ngu hoac

tieng dan tpc thieu so trong mot so nhiem vu cu the dupe giao;

i) Dupe cong nhan la chien sT thi dua ca sa; hoac dupe nhan bang khen,
giay khen tu cap huyen tra len; hoac dupe cong nhan dat mot trong cac danh
hieu: giao vien day gioi, giao vien chu nhiem lop gioi til cap truong tra len, giao
vien lam Tong phu trach Dpi Thieu nien tien phong Ho Chi Minh gioi tir cap

huyen tra len;

2.3.S. Dap ling ve thai gian giir hang dn're danh nghe nghiep

-Vien chuc du thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep giao vien
trung hoc ca sa hang II (ma so V.07.04.31) phai co thai gian giu chuc danh
nghe nghiep giao vien trung hoc ca sa hang III (ma so V.07.04.32) hoac tuang
duang du tu 09 (chin) nam tra len (khong ke thai gian tap su), tinh den thai han
npp ho so dang ky du thi hoac xet thang hang. Trong do, co it nhat 12 thang giu
chuc danh nghe nghiep giao vien trung hoc ca sa hang III (ma s6 V.07.04.32).

-Trucrng hop giao vien du thi hoac xet thang hang chuc danh nghe nghiep
giao vien trung hoc ca sa hang II (ma so V.07.04.31) neu da co bang thac si

truac khi tuyen dung, dap ung tieu chuan ve trinh dp dao tao cua giao vien trung
hoc ca sa hang II va co thai gian giu chuc danh nghe nghiep giao vien trung hoc
ca so hang III (ma so V.07.04.32) hoac tuang duang du tu 06 (sau) nam tra len

(khong ke thai gian tap su), tinh den thai han npp ho so dang ky du thi hoac xet
thang hang thi dupe xac dinh la dii yeu cau ve thai gian giu chirc danh nghe
nghiep giao vien trung hoc ca sa hang III. Trong do, co it nhat 12 thang giu
chirc danh nghe nghiep giao vien trung hoc ca sa hang III (ma so V.07.04.32).



2.4. Thang hang tu- Giao vien trung hoc pho thong hang HI (Ma so
V.07.05.15) len Giao vien trung hoc ph6 thong hang II (Ma so V.07.05.14)

2.4.1. Nhiem vu

a)Xay dung ke hoach giao due cua mon hoc dugc phan cong vi tham gia
xay dung ke hoach giao due cua to chuyen mon theo muc tieu, chuang trinh giao

due cap trung hoc pho thong;
b)Thuc hien nhiem vu to chuc cac hoat dong day hoc, giao due theo ke

hoach giao due cua nha trucmg va kS hoach giao due cua to chuyen mon; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong giao due do nha truong to chuc;

c)Thuc hien cac hoat dong ki^m tra, danh gia ket qua hoc tap, ren luyen

cua hoc sinh theo quy dinh;
d)To chirc cac hoat dong tu van tarn ly, huang nghiep, khai nghiep cho

hoc sinh va cha me hoc sinh cua lop dugc phan cong;
d)Tham gia phat hign, boi duong hoc sinh nang khieu, hgc sinh gioi, phu

dgo hoc sinh yeu kem c4p trung hoc pho thong hoac huong dan thgc t^p su
pham, hoat dong cong tac xa hoi truong hoc cho hgc sinh trung hoc pho thong;

e)Tham gia cac hoat dong cua to chuyen mon; tham gia nghien cuu khoa

hoc; hoan thanh he thong ho so quan ly hoat dong giao due theo quy dinh; thuc
hien cong tac giao due hoa nhap trong pham vi dugc phan cong; tham gia to
chuc cac hoi thi (cua giao vien hoac hoc sinh) tu cap truong tra len;

g) Hoan thanh cac khoa dao tao, chuang trinh boi duong theo quy dinh; tu
hoc, tu boi duong nang cao nang luc chuyen mon, nghiep vu;

h) Lam bao cao vien hoac day minh hoa a cac lap boi duong giao vien tu
cap truong tra len hoac day thu nghiem cac mo hinh, phuong phap, cong nghe
mai; chu tri cac noi dung boi duong va sinh hoat chuyen de a to chuyen mon

hoac tham gia xay dung hoc lieu dien tu;
i) Tham gia hudng dan hoac danh gia cac san pham nghien cuu khoa hgc

va cong nghe tu cap truong tra len;
k) Tham gia danh gia ngoai hoac cong tac kiem tra chuyen mon, nghigp vy

cho giao vien tit cap truong tra len;

1) Tham gia ban giam khao hoi thi giao vien day gioi hoac giao vien chu

nhiem lap gioi cap truong tret len;
m) Tham gia ra de hoac cham thi hoc sinh gioi trung hoc pho thong tit cap

truong tra len;

n) Tham gia huang dan hoac danh gia cac hpi thi hoac cac san pham nghien
cuu khoa hoc ky thuat cua hoc sinh trung hgc pho thong tit cap truong tra len;

o) Tham gia cac hoat dong xa hoi, phuc vu cong dong; thu hut su tham gia cua
cac to chuc, ca nhan trong viec to chuc cac hoat dong day hoc, giao due hoc sinh.

6) Thuc hien cac nhiem vu khac do hieu truong phan cong.
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2.4.2.Tieu chuan ve dao dire nghe nghiep

a)Chap hanh cac chii truang, dubng loi chinh sach ciia Dang, phap luat ciia
Nha nude, cac quy dinh cua nganh va dia phuong ve giao due trung hoc pho thong;

b)Thudng xuyen trau d6i dao dire, neu cao tinh than trach nhiem, giu gin
pham chat, danh dy, uy tin cua nha giao; guong mau trudc hoc sinh;

c)Thuang yeu, doi xir cong bang va ton trpng nhan each cua hoc sinh; bao
ve cac quyen va lqi ich chinh dang cua hoc sinh; doan ket, giup do dong nghiep;

d)Thuc hien nghiem tuc cac quy dinh ve dao dire nha giao; quy dinh ve
hanh vi, irng xii va trang phuc.

d) Luon luon guong mau thuc hien cac quy dinh ve dao due nha giao.

2.4.3.Tieu chuan ve trinh do dao tao, boi dufrng

a)Co bdng cir nhan trd len thupc nganh dao tao giao vien doi vdi giao vien
trung hoc pho thong.

Trudng hop mon hoc chua dti giao vien co bang cu nhan thupc nganh dao
tao giao vien thi phai co bang cir nhan chuyen nganh phu hop va co chiing chi
boi duong nghiep vu su pham danh cho giao vien trung hoc pho thong theo
chucmg trinh do Bo trudng Bo Giao due va Dao tao ban hanh;

b)Co chung chi boi du&ng theo tieu chuan chuc danh nghe nghiep giao
vien trung hoc pho thong hang II.

2.4.4.Tieu chuan ve nang lire chuyen mon, nghiep vu

a)N5m vung chii truang, duong loi, chinh sach, phap luat ciia Dang, Nha
nuac, quy dinh va yeu cau cua nganh, dia phuong ve giao due trung hoc pho
thong va trien khai thuc hien co ket qua vao nhiem vu dupe giao;

b)Co kha nang di^u chinh ke hoach day hoc va giao due phir hop vdi dieu
kien thuc te ciia nha trudng va dia phuong; cap nhat, van dung linh hoat va hieu
qua cac phuong phap day hoc, giao due dap img yeu cau doi mdi, phu hop vdi
dieu kien thuc te;

c)Co kha nang nghien ciru, cap nhat kip thai yeu cau doi mdi ve kien thuc
chuyen mon; van dung sang tao, phii hop cac hinh thuc, phuong phap va lira
chpn npi dung hoc tap, bdi duong, nang cao nang lire chuyen mon cua ban than;

d)Co kha nang danh gia hoac hudng dan dong nghiep nghien cuu khoa hoc
su pham img dung; danh gia san pham nghien cuu khoa hoc ky thuat ciia hoc
sinh trung hoc pho thong tir cap trudng trd len;

d)Co kha nang van dung sang tao cac hinh thuc, phuomg phap kiem tra
danh gia k^t qua hoc tap va su tien bp cua hoc sinh theo hudng phat trien pham
chat, nang lire hoc sinh;

e)Co kha nang van dung co hieu qua cac bien phap tu van tarn li, hudng
nghiep va cong tac xa hoi trudng hoc phu hop vdi timg doi tupng hoc sinh trong
hoat dong day hoc va giao due;

g) Co kha nang img dung cong nghe thong tin trong thuc hien cac nhiem vu
cua giao vien trung hoc pho thong hang II va co kha nang sir dung ngoai ngu
hoac tieng dan tpc thieu so trong mot so nhiem vu cu the dupe giao;
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h) Dirge cong nhan la chien sT thi dua ca sa hoac giao vien day gioi, giao
vien chii nhiem lap gioi cap truang tra len;

2.4.5. Dap uug ve thoi gian giir hang chirc danh nghe nghiep
Vien chuc du thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep giao vien

trung hoc pho thong hang II (ma so V.07.05.14) phai co thai gian giu chiic danh
nghe nghiep giao vien trung hoc pho thong hang III (ma so V.07.05.15) hoac
tuang duang tit du 09 (chin) nam tra len (khong ke thai gian tap sir), tinh den
thai han npp ho sa dang ky du thi hoac xet thang hang. Trong do, co it nhat 12
thang giu chuc danh nghe nghiep giao vien trung hoc pho thong hang III (ma so
V.07.05.15).

Truang hap giao vien du thi hoac xet thang hang chuc danh nghe nghiep
giao vien trung hoc pho thong hang II (ma so V.07.05.14) neu da co bang thac si
truac khi tuyen dung, dap ung tieu chuan ve trinh do dao tao cua giao vien trung

hoc pho thong hang II va co thai gian giu chuc danh nghe nghiep giao vien
trung hoc pho thong hang III (ma so V.07.05.15) hoac tuang duang du ttr 06
(sau) nam tra len (khong ke thai gian tap sir), tinh den thai han nop ho so dang
ky du thi hoac xet thang hang thi dugc xac dinh du yeu cau ve thai gian giu
chuc danh nghe nghiep giao vien trung hoc pho thong hang III. Trong do, co it
nhat 12 thang giu chuc danh nghe nghiep giao vien trung hoc pho thong hang III
(mS so V.07.05.15).

IV. LAP DANH SACH VA HO SO DANG KY DlT THANG HANG
1.Lap danh sach vien chirc du tieu chuan, dieu kien thang hang
Can cu vao cac tieu chuan, dieu kien chung va cac tieu chuan, dieu kien cu

the cua chuc danh nghe nghiep dang ky dir thang hang, cac ca quan, dan vi tien
hanh ra soat, tham dinh ve tieu chuin, dieu kien va lap danh sach theo cac Phu

luc sau:

Phu luc IIA: Danh sach vien chuc dang giu chuc danh nghe nghiep Giao
vien mam non hang III, co du cac tieu chuan, dieu kien thang hang len chuc

danh nghe nghiep Giao vien mam non hang II.
Phu luc IIB: Danh sach vien chuc dang giu chuc danh nghe nghiep Giao

vien tieu hoc hang III, co du cac tieu chuan, dieu kien thang h^ing 1^n chuc danh

nghe nghiep Giao vien tieu hoc hang II.
Phu luc IIC: Danh sach vien chuc dang giu chuc danh nghe nghiep Giao

vien trung hoc ca sa hang III, co du cac tieu chuan, dieu kien thang hang len
chuc danh nghe nghiep Giao vien trung hoc ca sa hang II.

Phu luc IID: Danh sach vien chuc dang giu chuc danh nghe nghiep Giao
vien trung hoc pho thong hang III; co du cac tieu chuan, dieu kien thang hang len
chirc danh nghe nghiep Giao vien trung hoc pho thong hang II.

2.Thanh phan ho sa dang ky du thang hang
Ho sa dang ky du thi thang hang giao vien gom cac thanh phan sau:
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a)Sa yeu ly lich vien chirc theo quy dinh hien hanh dupe lap cham nhat la
30 ngay truac thai han cuoi cung nop ho sa du thi hoac xet thang hang chuc
danh nghe nghiep, co xac nhan ciia nguai dung ddu dan vi sir dung vien chirc.

b)Ban nhan xet, danh gia cua nguai dirng diu dan vi sir nghiep cong lap sir
dung vien chirc hoac cua nguai dirng dau ca quan co tham quyen quan ly don vi
sir nghiep cong lap (doi vai vien chirc giu chirc vu lanh dao, quan ly) ve cac tieu
chuan, dieu kien dang ky du thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiep cua
vien chirc theo quy dinh (Thuc hien theo mlu tai Phu luc III).

c). Ban sao co chirng thuc theo quy dinh cac van bang, chirng chi theo yeu
cau cua chirc danh nghe nghiep du thang hang:

Bang tot nghiep cao dang hoac bang dai hoc hoac bang dai hoc tra len, co
chuyen nganh dao tao phu hap doi vai tieu chuan ve trinh dp dao tao cua chirc danh
nghe nghiep du thang hang co thai gian cong tac du 09 nam (khong ke thai gian tap
sit);

B6i vai cac trucmg hop dang ky thang hang co thai gian giu chuc danh nghe
nghiep hang III tir dir 06 nam tra len (khong tinh thai gian tap sir, thir viec) tinh tai
thai diem tuyen dung ho sa phai co bang cir nhan doi vai giao vien mam non; bang
thac si doi vai giao vien tieu hoc, trung hoc co sa, trung hoc pho thong phu hop vai
yeu cau ciia chirc danh. nghe nghiep va dupe sir dung lam ca sa de tuyen dung vao

vien chirc.

Chirng chi chuang trinh boi duang theo tieu chuan chirc danh nghe nghiep
giao vien hang II tuang irng vai chirc danh nghe nghiep du thang hang.

d) Ban sao co chung thuc theo quy dinh cac quyet dinh: Tuyen dung, bo
nhiem chirc danh nghe nghiep (ngach), thay doi chirc danh nghe nghiep; tiep
nhan, dieu dpng (neu co)-, bo nhiem chirc vu lanh dao, quan ly; quyet dinh nang
luang hien huang.

d)Ban danh gia va xep loai chat luang vien chuc nam hoc 2021 - 2022.

e)Ban sao co chirng thuc theo quy dinh cac danh hieu thi dua, hinh thirc
khen thuang, danh hieu giao vien day gioi... de dap irng tieu chuan ve nang lire

chuyen mon, nghiep vu ciia chirc danh nghe nghiep du thang hang.

g) Ban sao co chirng thuc mot trong cac giay to sau theo quy dinh doi vai
cac truang hap dupe mien thi ngoai ngu gom:

Chimg chi tieng dan toe thieu so hoac la nguai dan toe thieu so dang cong
tac a virng dan tpc thieu so;

Bang tot nghiep dai hoc, sau dai hoc chuyen nganh ngoai ngu hoac co bang
tot nghiep chuyen nganh ngoai ngu cung trinh dp dao tao so vai trinh dp dao tao
chuyen mon, nghiep vu quy dinh trong tieu chuan ciia chirc danh nghe nghiep du
thi;

Bang tot nghiep dai hoc, sau dai hoc hodc bang tot nghiep theo yeu cau
trinh dp dao tao so vai trinh dp dao tao chuyen mon, nghiep vu quy dinh trong
tieu chuan cua chirc danh nghe nghiep du thi hoc tap a nuac ngoai hoac hoc
bang tieng nuac ngoai a Viet Nam, dupe ca quan co tham quyen cong nhan;
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h) Van ban cti giao vien dp thi thang hang cua nguai dung dau ca quan co
tham quyen quan ly, sir dung vien chirc.

V. THCTIGIAN THl/C HIEN
Cac dcm vi npp bao cao ve so lupng, ca cau, nhu cau bo tri giao vien, danh

sach vien chirc giao vien dap irng du tieu chuin, dieu kien thang hang ve Sd
Giao due va Dao tao Ha Npi (qua Phpng To chirc can bp) truac 17h00 ngay
21/12/2022. Giri file bao cao, danh sach ban mem ve dia chi mail:
Tranduc(5),hanoiedu.vn: dong thai giri ve dia chi email can bp Phong To chirc
can bp phu trach dia ban.

To chirc tiep nhan va tham dinh ho sa dang ky thang hang: Tit ngay
15/12/2022 d6n 21/12/2022. Lich ti^p nhan va thim dinh cu the cira tirng dan vi
se duac thong bao sau.

Tren day la npi dung huang dan cira Sa Giao due va Dao tao Ha Npi ve
viec viec ra soat, lap danh sach, ho sa va to chirc thang hang chirc danh nghe
nghiep giao vien mam non, pho thong cong lap. Trong qua trinh thuc hien, neu
phat sinh vuang mac de nghi cac don vj lien he ve Sa Giao due va Dao tao (qua
Phong To chirc can bp) de dupe hudng dan kip thai./. ^

Nffinhan:
-Nhir tren;
-SaNpi vu;
-D/c Giam doc So;
-Luu: V




